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УКРАЇНА

СРІБНЯНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

17 вересня 2019 року     




                   

№ 152 
смт Срібне

Про уповноваження посадових  

осіб  на складання протоколів 

про адміністративні правопорушення

З метою ефективного захисту прав і законних інтересів населення, підприємств та організацій на території Срібнянської селищної ради, оперативного реагування на правопорушення, відповідальність за які передбачена Кодексом України про адміністративні правопорушення,  керуючись статтями 40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  виконавчий комітет селищної ради  вирішив:
1. Уповноважити посадових осіб складати протоколи про адміністративні правопорушення:

· начальника відділу зв’язків з громадськістю, ЗМІ та громадськими організаціями селищної ради - за статтями 150, 152,153, 154 КУпАП;

· спеціаліста І категорії відділу соціально-економічного розвитку, інвестиції та житлово-комунального господарства - за статтями 150, 152,153, 154 КУпАП;

· спеціалістів І категорії загального відділу селищної ради - за статтями 150, 152,153, 154 КУпАП. 

2. Затвердити зразок бланка протоколу про адміністративне правопорушення для уповноваженої особи на складання протоколів про адміністративні правопорушення (додаток 1) 
3. Затвердити Інструкцію з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення (додаток 2)

4.  Доручити уповноваженим посадовим особам при складанні протоколу про вчинення адміністративного правопорушення  керуватися:

· Кодексом України про адміністративні правопорушення; 
· Правилами благоустрою населених пунктів на території Срібнянської селищної ради, затверджених рішенням виконавчого комітету № 175  від 18.10.2018 року;
· Інструкцією з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення уповноваженими посадовими особами.

5. Контроль за виконанням даного рішенням покласти на першого заступника голови селищної ради В. Желібу.
Перший заступник 

голови селищної ради                                                


В.ЖЕЛІБА
Додаток 2
до рішення виконкому 
Срібнянської селищної ради

17.09.2019 № 152
ІНСТРУКЦІЯ

з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення.
1. Загальні положення
1.1. Ця Інструкція розроблена відповідно до вимог Кодексу України про адміністративні правопорушення (в подальшому- КУпАП) і встановлює порядок оформлення матеріалів, які складаються в адміністративному провадженні, та порядок їх обліку.

1.2. Порядок провадження у справах про адміністративні порушення визначається законодавством України про адміністративні правопорушення, КУпАП та цією Інструкцією.

1.3. Питання, не врегульовані цією Інструкцією, вирішуються у відповідності до діючих норм з урахуванням особливостей окремих адміністративних правопорушень.
2. Оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення
2.1. При вчиненні громадянами правопорушення уповноважені посадові особи згідно зі статтями 254, 255 КУпАП складають протокол про адміністративне правопорушення (далі -протокол) (додаток 1). 

Бланки протоколів про адміністративні правопорушення друкуються із зазначенням відповідних послідовних номерів. 

Посадові особи, уповноважені виконавчим комітетом Срібнянської селищної ради складати протоколи про адміністративні правопорушення, щороку до 01 грудня надають адміністративній комісії інформацію про річну потребу у бланках протоколів про адміністративні правопорушення на наступний календарний рік.

2.2 Складати протоколи про адміністративні правопорушення мають право посадові особи, уповноважені  на те рішенням виконавчого комітету селищної ради за статями КУпАП, зазначеними в рішенні.

2.3. Реквізити протоколу заповнюються розбірливим почерком українською мовою.

2.4. Не допускається закреслення чи виправлення відомостей, що заносяться до протоколу, а також, внесення додаткових записів після того, як протокол підписано особою, відносно якої він складений.

2.5. При вчиненні однією посадовою чи фізичною особою двох або більше адміністративних правопорушень протокол про вчинення адміністративного правопорушення складається за кожне правопорушення окремо. Якщо правопорушення вчинено кількома особами, то протокол про адміністративне правопорушення складається на кожну особу окремо. Протокол про адміністративне правопорушення, у разі його оформлення, складається у двох екземплярах, один з яких під розписку вручається особі, яка притягається до адміністративної відповідальності.

2.6. При складанні протоколу вказується частина статті та стаття КУпАП, згідно з якою наступає адміністративна відповідальність за вчинені протиправні дії. Зазначається число, місяць і рік складання протоколу, а також назва населенного пункту, де він складений. Указується посада, прізвище, ім'я та по батькові посадової особи, яка склала протокол. У розділі відомостей про особу, яка вчинила правопорушення, зазначається:

-  повністю (без скорочень) її прізвище, ім'я та по батькові;

-  число, місяць і рік народження, адреса місця народження;

-  громадянство;

- найменування підприємства, установи, організації, де працює або навчається особа, та її посада. Якщо особа, яка вчинила правопорушення, не працює, то про це робиться відмітка;

-  фактичне місце проживання особи на час вчинення правопорушення; 

– місце реєстрації фізичної особи яка вчинила правопорушення;

- якщо особа притягується до адміністративної відповідальності повторно протягом року, зазначається число, місяць і рік скоєння попереднього правопорушення, повна назва органу, яким особа притягалася до адміністративної відповідальності, стаття КУпАП, вид адміністративного стягнення: попередження, штраф (на яку суму), адміністративний арешт (кількість діб) тощо;

- серія, номер паспорта, дата видачі й найменування органу внутрішніх справ, що його видав; серія, номер іншого документа, що посвідчує особу, яка вчинила правопорушення (службове чи пенсійне посвідчення, студентський квиток і т.д., дата видачі й найменування підприємства, установи, організації, що його видали).

При викладенні обставин правопорушення вказується число, місяць, рік, час його скоєння, місце, суть правопорушення, які саме протиправні дії вчинила особа, яка притягається до адміністративної відповідальності; нормативний акт, який передбачає відповідальність за дане правопорушення.

У випадках, передбачених КУпАП, до протоколу вносяться прізвища, ім'я та по батькові двох свідків правопорушення, адреси їх місця проживання, а також ставляться підписи свідків.

Особі, яка притягається до адміністративної відповідальності, роз'яснюються її права та обов'язки, передбачені ст. 268 КУпАП, а також повідомляється про час та місце розгляду адміністративної справи. На знак обізнаності з вищевказаним особа ставить у протоколі свій підпис, а у разі відмови ставити підпис - про це робиться відповідна відмітка. Особа, яка притягається до адміністративної відповідальності, дає письмове пояснення по суті скоєного правопорушення, яке записується в протокол, і ставить свій підпис, а також може робити заяви і клопотати по суті складання протоколу та розгляду справи (у разі відмови від пояснення або підписання протоколу про це робиться запис посадової особи, яка склала протокол, що підтверджується підписами свідків). Протокол підписується особою, яка його склала, і особою, яка притягається до адміністративної відповідальності; при наявності свідків і потерпілих протокол може бути підписано також і цими особами.

2.7. Особа, яка притягається до адміністративної відповідальності, має право дати пояснення і висловити зауваження щодо змісту протоколу, а також письмово викласти мотиви своєї відмови від підписання протоколу. Власноручно викладені цією особою пояснення та зауваження додаються до протоколу, про що до нього вноситься відповідний запис із зазначенням кількості аркушів, на яких подано такі пояснення та/або зауваження.

2.8. До протоколу долучаються матеріали, що підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення (фототаблиці,заяви, пояснення правопорушників, потерпілих, свідків правопорушення, тощо). Кожний документ має свої реквізити (дату, адресу, назву, підпис, штампи, печатки тощо) і повинен відповідати своєму призначенню, містити достовірну інформацію, відповідати вимогам законодавства.

3. Діловодство у справі про адміністративні правопорушення
3.1. Складені протоколи про адміністративні правопорушення протягом доби реєструються в журналі обліку матеріалів про адміністративні правопорушення.

3.2 Після складення протоколу про адміністративне правопорушення Корінець до протоколу про адміністративне правопорушення вручається секретареві адміністративної комісії.

3.3. У справі оформляється титульний аркуш, на зворотному боці якого подається опис документів, що знаходяться у справі.

3.4. Після складення протоколу про адміністративне правопорушення, він у п'ятиденний строк надсилається на розгляд до адміністративної комісії за місцем проживання порушника.

3.5. Облік видачі та використання бланків протоколів про адміністративні правопорушення ведеться в журналі видачі бланків протоколів про адміністративні правопорушення (додаток 3) посадовою особою, яка за своїми функціональними обов’язками є відповідальною за стан діловодства у справах про адміністративні правопорушення.

3.6. У разі виявлення втрати бланків протоколів проводяться перевірки.
Перший заступник 

голови селищної ради                                                


В.ЖЕЛІБА
